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ضریب   درجه عملکرد معیارهاي ارزشیابی

 اهمیت

معیار 

 معیارهاي مبتنی بر عملکرد و نتیجه کار   -الف   )3-1(
 متوسط  خوب عالی

نسبتا 

 ضعیف 
 ضعیف

5 4 3 2 1 

       سرعت در انتقال کالا به انبار   1

       قراردادن صحیح کالا درمکانهاي ازقبل تعیین شده  2

تحویل به موقع کالا به فروشندگان سطح فروش مطابق   3

 فرمهاي خروج کالا 
      

         تفکیک به موقع کالاهاي مرجوعی از معدومی 4

       کنترل فاکتور با کالا در زمان تحویل گیري بار  5

          دقت در حمل کالا به انبار و جلوگیري ازمعدوم شدن آن.  6

       دقت در تحویل گیري کالاهاي سالم   7

 جمع امتیاز معیارهاي عملکردي :  

 معیارهاي مبتنی بر رفتار  -ب 

       رعایت نظم و انضباط اداري  8

       نحوه ارتباط با همکاران  9

       ارتقاء دانش شغلی  10

  می باشد.ضریب 20جمع ضرایب اهمیت معیار در هر فرم برابر عدد توضیح:  

 تعیین می گردد.  3و حداکثر  1اهمیت براي هر معیار حداقل 
 جمع امتیاز معیارهاي رفتاري : 

 ارزشیابی کننده :                                                      امضاء

 تایید کننده :                                                            امضاء

جمع امتیاز عملکردي     جمع امتیاز رفتاري =                                  :  نمره ارزشیابی

                              

 

 



 انباردار  دستورالعمل امتیازدهی:

ردیف  

 معیار

 شرح درجه عملکرد 

 در یک دوره ارزشیابی )    (

 درجه عملکرد

 متوسط  خوب عالی
 نسبتا 

 ضعیف ضعیف

1 

      هیچ موردي از تاخیر در انتقال کالا به انبار مشاهده نشده است  

      یک مورد عدم دقت و سرعت در تحویل گیري و انتقال کالا به انبار مشاهده شد 

      دو مورد عدم دقت و سرعت در تحویل گیري و انتقال کالا به انبار مشاهده شد

      سه مورد عدم دقت و سرعت در تحویل گیري و انتقال کالا به انبار مشاهده شد

      چندین مورد عدم دقت و سرعت در تحویل گیري و انتقال کالا به انبار مشاهده شد 
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      کلیه کالاها درمکانهاي تعیین شده قرار گرفته است. 

        یک مورد عدم استقرار صحیح کالا مشاهده گردید . 

      عدم استقرار صحیح کالا مشاهده گردید دو مورد  

      عدم استقرار صحیح کالا مشاهده گردید سه مورد 

      کالاها اغلب درمکانهاي تعیین شده قرارندارند 
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       سطح فروش تحویل می گردد.  ع و دقیق به فروشندگانکالاها به موق 

         یک مورد عدم تحویل به موقع کالا به سطح فروش مشاهده گردید 

         مورد عدم تحویل به موقع کالا به سطح فروش مشاهده گردید  دو

         مورد عدم تحویل به موقع کالا به سطح فروش مشاهده گردید  سه

        کالاها اغلب به موقع و طبق فرم خروج کالا به سطح فروش تحویل نمی گردد. 
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      . کالاهاي مرجوعی از معدومی همیشه به موقع تفکیک می گردد

      یک مورد عدم تفکیک به موقع گزارش گردید. 

      . عدم تفکیک به موقع گزارش گردید. دو مورد  

      عدم تفکیک به موقع گزارش گردید. سه مورد 

      . کالاهاي مرجوعی از معدومی اغلب به موقع تفکیک نمی گردد

5 

      کنترل فاکتور با کالا در زمان تحویل گیري بار انجام می گردد 

      یک مورد عدم کنترل فاکتور با کالا در زمان تحویل گیري بار مشاهده گردید  

      دو مورد عدم کنترل فاکتور با کالا در زمان تحویل گیري بار مشاهده گردید 

      سه مورد عدم کنترل فاکتور با کالا در زمان تحویل گیري بار مشاهده گردید 

      چندین مورد عدم کنترل فاکتور با کالا در زمان تحویل گیري بار مشاهده گردید 
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      هیچ موردي از معدوم شدن کالا هنگام حمل کالا به انبار گزارش نشده است 

        گزارش معدوم شدن کالا هنگام حمل به انباریک مورد 

      گزارش معدوم شدن کالا هنگام حمل به انبار مورد دو 

      گزارش معدوم شدن کالا هنگام حمل به انبار مورد سه 

      گزارشات متعدد از معدوم شدن کالا هنگام حمل به انبار 
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      کالاها ي ارسال شده به دقت بررسی و سالم تحویل گرفته می شود 

      سالم مشاهده شد  نا یک مورد تحویل گیري کالاهاي 

      سالم مشاهده شد نا  دو مورد تحویل گیري کالاهاي  

      سالم مشاهده شد نا  سه مورد تحویل گیري کالاهاي 

       سالم مشاهده شد نا چندین مورد تحویل گیري کالاهاي


